Salzburger Tourismusabgabe

Kurzanleitung Rechtevergabe
Unternehmensserviceportal:

Fur bevollmachtigte Wirtschaftsprufer,
Steuerberater und Bilanzbuchhalter.

i SALZBURG



Kontakt:

Landesabgabenamt Salzburg

E-Mail: landesabgabenamt@salzburg.gv.at

Homepage: www.salzburg.gv.at/404

Telefon: +43 662 8042-0

Die Durchwahl des zustandigen Sachbearbeiters entnehmen Sie bitte der zugeschickten Beitrags-

erklarung oder der Homepage.


mailto:landesabgabenamt@salzburg.gv.at

Die Beitragserklarung gem. Salzburger Tourismusgesetz 2003 ist ab dem Beitragsjahr 2021 zwin-
gend elektronisch einzureichen.

Die Einreichung durch bevollmachtigte Wirtschaftspriiferinnen und -priifer, Steuerberaterin-
nen und -berater oder Bilanzbuchhalterinnen und -buchhalter ist ab dem Beitragsjahr 2021
zwingend iiber das Unternehmensserviceportal vorzunehmen.

Voraussetzung ist, dass lhre Kanzlei einen bestehenden Zugang zum Unternehmensserviceportal
hat.
Details dazu unter https://www.usp.gv.at/

1 Rechtevergabe im USP

Die Vergabe der Rechte erfolgt direkt im USP.

Voraussetzung dafur ist, dass man im USP die Rolle ,,USP Administrator“ hat, und das Unternehmen
entweder Wirtschaftspriifer/Steuerberater oder Bilanzbuchhalter ist.

1.1 Vergabe der Rechte:
In der oberen Leiste die Administration aufrufen:

“ Administration

Dort dann Verfahrensrechte verwalten / Zuordnen
(steht dieser Menupunkt nicht zur Verfiigung, hat man kein Administrator-Recht)

" UNTERNEHMENSSERVICE |
PORTAL

ADMINISTRATION |

Meine Daten verwalten
Verfahrensrechte verwalten
Zuordnen
Einsehen
Entfernen
Benutzerkonten verwalten

Webservicekonten verwalten

Unternehmen registrieren



Dort stehen folgende Rollen fur die Vergabe der Berechtigung zur Verfugung:

Bei Bilanzbuchhaltern:

B Steuern & Finanzen
B Services Land Salzburg
[ ] Tourismusabgabe fiir Bilanzbuchhalter Editieren

[ ] Tourismusabgabe fiir Bilanzbuchhalter Editieren und Obermitteln

Bei Wirtschaftspriifer/Steuerberater:

B Steuern & Finanzen
B Services Land Salzburg
[] Tourismusabgabe fiir Wirtschaftstreuhander Editieren
[ ] Tourismusabgabe fiir Wirtschaftstreuhinder Editieren-Ubermitteln

Es braucht nur eine Rolle zugeordnet werden.

In der Rolle ,, ... Editieren“ kann man zwar Erklarungen erfassen, jedoch nicht abschicken. Die
Rolle ,, ... Editieren und Ubermitteln“ enthilt alle Rechte der anderen Rolle, zusitzlich das Ab-
schicken/ubermitteln an das Landesabgabenamt.

2 Einstieg Salzburger Tourismusabgabe

Dieser Menlpunkt steht dann jenen Usern zur Verfiigung, die personifiziert sind
und ein Recht eingetragen bekommen haben. Wenn die Auswahl noch nicht sichtbar ist, konnen
mit ,,Alle Services“ auch ausgeblendete Services angezeigt werden.

Meine Services

Dies ist eine Auswahl der Services flir die Sie berechtigt
sind. Sie kinnen lhre Favoriten jederzeit unter "Alle

Services" konfigurieren. Alle Services

Services Land Salzburg

Elektronische Verfahren des Landes Salzburg

(Tourismusabgabe, ...)



3 Abgabenerklarung durch
Wirtschaftspriifer/Steuerberater oder Bilanzbuchhalter

3.1 Vertretung hinzufiigen

Bevor eine Erfassung von Beitragserklarungen moglich ist, mussen die beitragspflichtigen Unter-
nehmen |hrer Kanzlei zugeordnet werden. Diese stehen dann allen Mitarbeiterinnen und Mitarbei-
tern lhrer Kanzlei, die ebenfalls ein Recht in der Salzburger Tourismusabgabe haben, in gleicher
Weise zur Verfligung.

Sie miissen bestatigen, dass fiir ein bestimmtes beitragspflichtiges Unternehmen in lhrer Kanz-

lei eine Vollmacht vorliegt. Erster Schritt dazu ist die Eingabe der Beitragsnummer (diese ist auf
der zugeschickten Erklarung des LAA ersichtlich):

‘ Ubersicht Abgabenpflichtiger > Vertretung hinzufiigen

‘ Fir folgenden Beitragspflichtigen liegt in unserer Kanzlei eine Vollmacht vor:

Beitragsnummer:

Weiter

Im zweiten Schritt werden die Daten des Beitragspflichtigen angezeigt und der angemeldete User
bestatigt die vorhandene Vollmacht.

Ubersicht Abgabenpflichtiger > Vertretung hinzufiigen

Erklarung der Vollmacht:

Vertretene Firma:

Beitragsnummer:1

Andrew
Tourismusverband: Annaberg-Lungotz
Gemeinde: Annaberg-Lungotz

Wird vertreten von:
ket e

Dies wird bestatigt von: Peter

Zurlick Bestatigung

Ist ein Unternehmen in mehreren Tourismusverbanden abgabepflichtig, so ist die Vollmacht fir
jede Beitragsnummer separat zu erklaren.

Diese Erklarung bleibt fiir die Folgejahre erhalten.

Will man noch weitere Beitragspflichtige hinzufiigen, so kann man das in der Ubersicht unter dem
Link ,,Weiteren Beitragspflichtigen hinzufligen®.



3.2 Ubersicht Abgabepflichtige
Ab dem Hinzufiigen des ersten Beitragspflichtigen ist immer diese Ubersicht die erste angezeigte
Seite nach dem Einstieg.

Salzburger Tourismusabgabe

direkt zur Erklarung * Beitragsnummer Name Verband/Gemeinde
Erklarung 2018 erfassen 135S Taxi GmbH Obertauern
Erklarung 2018 fortsetzen 14 SmbH Obertauern
Erklarung 2018 unterschreiben 14 Berghotel GmbH Obertauern
inaktiv 12995 Martin Annaberg-Lungotz
keine offenen Erklarungen 16.: Harald Annaberg-Lungétz

Weiteren Beitragspflichtigen hinzufiigen

Angemeldet als:

KUR: &7 L. °
Peter
Rolle: Wirtschaftstreuhénder Editieren und Ubermitteln

Die Spalten konnen sortiert werden, indem man auf die Spaltenuberschrift klickt.
Ein weiterer Klick sortiert in die andere Richtung.

Spalte ,,direkt zur Erklarung*:

Gibt es gerade eine zu bearbeitende Erklarung, so sieht man in dieser Spalte den Status und kann

auch gleich direkt zur entsprechenden Erklarung gelangen:

Erklarung ... erfassen: Es wurde mit der Erfassung noch nicht begonnen.

Erklarung ... fortsetzen: Es wurden bereits Daten erfasst.

Erklarung ... unterschreiben: Die letzte Bearbeitung endete bereits auf der Kontrollseite, bei er-
neutem Offnen kommt man wieder direkt zur Kontrollseite und kann
dort die Erklarung Uibermitteln.

Keine offenen Erklarungen: Die Erklarung wurde bereits abgeschickt. (Unabhangig auf welchem
Weg). Die Erklarung des nachsten Jahres steht erst zur Verfligung,
sobald sie vom Landesabgabenamt freigegeben wird.

inaktiv: Ein anderer Vertreter hat erklart, dass er jetzt eine Vollmacht die-
ses Unternehmens besitzt.



3.3 Detail Abgabepflichtiger

In der Ubersicht kommen Sie mit einem Klick auf die Beitragsnummer zu den Details dieses Bei-
tragspflichtigen. Hier ist auch eine historische Einsicht der Erklarungen moglich, als auch zB der
Widerruf der Vertretung.

Ubersicht Abgabenpflichtige > T . = homatal

Beitragsnummer: 1.
Tourismusverband: Thomatal
Gemeinde: Thomatal

Jahr *  Status

2018 offen Erklarung bearbeiten

Wird vertreten von:

USP-TAS-Testunternehmen

Hintere 0000 Wien

KUR: RC?

Dies wurde bestatigt von: Peter 2715.03.2018 17:20

Widerruf Vertretung Ubersicht Abgabenpflichtige




3.4 Erfassungsmasken

Auf allen Folgeseiten ist links oben der Link ,,Ubersicht Abgabepflichtige* verfiigbar, mit dem Sie
auf die Startseite zuriickkommen.

Die Erklarungen selbst sind gleich auszufullen wie jene in Papierform, nur sind im elektronischen
Formular die Berechnungen automatisch.

Die inhaltlichen Hilfen konnen auf den Erfassungsmasken immer uber das Symbol n ein- bzw.
ausgeblendet werden.

3.4.1 Aktionsknopfe am Ende der Erfassungsmasken
Abbrechen Verwirft eventuelle Eingaben seit dem letzten Speichern und zeigt
wieder die Ubersicht-Seite an.

Zuriick Verwirft eventuelle Eingaben seit dem letzten Speichern und zeigt
die vorhergehende Seite an.

Zwischenspeichern Die Aktuelle Seite wird gespeichert, es wird wieder dieselbe Seite
(und Neuberechnen)  angezeigt, ev. die Betrage neu berechnet

Speichern und weiter Die aktuelle Seite wird gespeichert. Wenn ein korrektes Speichern
moglich ist, wird die nachste Seite angezeigt.

Ubermitteln Die Erklarung wird an das Landesabgabenamt Uibermittelt. Diesen
Schritt kann man NICHT riickgangig machen.



