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1 Aligemeines

Dieses Benutzerhandbuch soll Ihnen eine klare und verstandliche Anleitung zur Datenerhebung
mit Stichtag 15.10. der institutionellen Kinderbildungs- und -betreuungseinrichtungen sowie der
Daten des Elternbeitragsersatzes fur Tageseltern Rechtstrager in der neuen Web-Applikation KibS
(Kinderbildung und -betreuung in Salzburg) bieten.

KibS ersetzt die Datenerhebung in Excel-Formularen und dient der Ubermittlung der Stichtagsda-
ten an das Land Salzburg und stellt sicher, dass notwendige Informationen strukturiert und voll-
standig Ubermittelt werden.

Wir danken lhnen im Voraus fur lhre sorgfaltige Erfassung der Daten.

Anmerkung: Samtliche personenbezogenen Daten und Bezeichnungen in diesem Handbuch sind
geschlechtsneutral zu verstehen und beziehen sich gleichermaBen auf Frauen und Manner.

Fur die optimale Funktion von KibS empfehlen wir die Nutzung von Microsoft Edge.
Hinweis: Sollte im Browser die Abfrage kommen:

Seite aus der Sprache Englisch X
Ubersetzen?

Ubersetzen in

Deutsch v

Unter ,,Menii“ entweder auf ,,Jetzt nicht“ im Menii unter Mehr oder ,,das Fenster ohne Uber-
setzung schlieBen* klicken.




1.1. Kontakt

Fur inhaltliche Fragen (ausgenommen Sprache) steht Ihnen seitens des Referats 2/01 - Recht,
Aufsicht und Forderung von Kinderbildungs- und -betreuungseinrichtungen gerne lhre jeweilige
Subventionssachbearbeiterin zur Verfligung (Teamubersicht 2/01).

Bei technischen Fragestellungen konnen Sie sich an Gabriele Loibichler unter +43 662 8042-
2101 (Landesinformatik) wenden.

Fur den Bereich Sprache ist das Referat 2/08 zustandig Bitte wenden Sie sich an Verena Nagl
unter +43 662 8042 2773 oder an Gudrun Winkler unter +43 662 8042-2513.

Fur den Bereich Statistik konnen Sie sich an Christine Pichler unter +43 662 8042 3519 (Landes-
statistik) wenden.



2 Rollen und Rechte
Rollen und Rechte:

e Landessachbearbeiter

o  WER: Mitarbeiter in den Fachabteilungen (Land Salzburg Statistik und Abteilung 2).
o  WAS: Prufung der Eingangsdaten.

e Rechtstrager

o WER: Mitarbeiter bei offentlichen Rechtstragern, Mitarbeiter von privaten Rechts-
tragern.
o  WAS:

e Berechtigungsvergabe an Organisationsformadministratoren, wenn die Da-
ten nicht vom Rechtstrager selbst erfasst werden.

e Freischaltung der Schnittstelle (zur Erfassung der Daten uber Hokita oder
Hilfswerk).

e Prufung und Validierung der Daten.
e Eventuell selbst Erfassung der Daten.

e Organisationsformadministratoren

o WER: Personal in den Organisationsformen, die vom Rechtstrageradmin das Recht
zur Erfassung erhalten haben.
o WAS:
o Erfassung der Daten der Organisationsform.
e Weitergabe der Daten an den Rechtstrager zur Prufung.



3 Zugangswege zu KibS

¢ Landessachbearbeiter: Anwendungszugang im Landesnetz.

o Offentliche Rechtstriger: Gemeinden iiber das Kommunalnet oder eigene Portale
(Magistrat).

e Private Rechtstrager: uber das Unternehmensserviceportal (USP).

¢ Organisationsformadministratoren: mittels ID-Austria Uber das Service Portal des Landes
Salzburg.

Zusatzlich gibt es eine WebService Schnittstelle, die es ermoglicht, Daten direkt aus der exter-
nen Applikation in KibS zu importieren (Kunden von Hokita und Hilfswerk). Die Einstellungen in
KibS mussen vom Rechtstrageradmin vorgenommen werden.

3.1 Offentliche Rechtstriger: Gemeinden iiber Kommunalnet oder eigene Por-
tale (Magistrat)

Voraussetzungen:

e der offentliche Rechtstrager hat einen Zugang zum Portalverbund (Kommunalnet, Ma-
gistrat),

e die KibS - Berechtigung wurde vom Administrator der Gemeinde im Kommunalnet ein-
getragen.
Anmerkung: Darum muss sich der Rechtstrageradmin aus der Gemeinde kiimmern.

e Der Zugang ist nur mit Smartcard oder Anmeldung Uber ID-Austria moglich
(SecKlasse 3).

Wie:

e Aufruf und Einstieg im Kommunalnet - E-Government bzw. im eigenen Portal (Magistrat).
¢ Nach der Anmeldung befindet sich unter dem Menupunkt ,,Alle E-Government Werk-
zeuge* die Applikation KibS mit dem Einstiegslink zur Auswahl.

Anmeldung bei Kommunalnet:



Wichtig: Der Benutzer benotigt Sicherheitsklasse 3 (siehe Screenshot)

sss Kommunalnet 2974 KOLLEGEN ONLINE
@ NEWS MARKTPLATZ WERKZEUGE SERVICES knTV  kn-FORUM [ — Y
Mei ne Wel‘kzeuge Sicherheitsklasse: 3

Unter Werkzeuge - Alle E-Government Werkzeuge wird (bei Sicherheitsklasse 3 und vorhandener
Berechtigung) der Eintrag

Kinderbetreuung und Statistiken fur Salzburg - aufgelistet und kann ,,zu meinen Werkzeugen hin-
zugefugt® werden:

Alle Werkzeuge

ALLE E-GOVERNMENT WERKZEUGE

ZU MEINEN WERKZEUGEN
HINZUFUGEN

[J Familienpass

[J Gemeindeanwendung (GEM) - Produktiv

Gemeindeweb Land Salzburg

GemSala

Grundverkehr Salzburg

[J Informationsebene Naturschutz

Kinderbetreuung und Statistiken fiir Salzburg

L)' Raumordnungs-Teilabanderungsverfahren

[C] SAGISonline

[J Sicherer Datenaustausch Land Salzburg

[ Wahl und Volksbefragungs-Erfassung Salzburg




3.2 Private Rechtstrager iiber das Unternehmensserviceportal (USP)
Voraussetzungen:

e der private Rechtstrager besitzt eine KUR.

e die Kur wurde im USP eingetragen (die Kurliste wird von den bestehenden Rechtstragern
ausgelesen und im USP eingetragen), die privaten Rechtstrager brauchen sich um den Ein-
trag der KUR im USP zur Benutzung von KibS normalerweise nicht zu kimmern.

e USP - Zugang.

Wie:

e Einstieg auf Unternehmensserviceportal (https://www.usp.gv.at/).
B Anmeldung am USP (entweder mit ID-Austria oder mit USP - Kennung).

Anmeldung bei Mein USP

Anmeldung mit USP-Kennung ®@

=) @
\\_// Teilnehmer-Identifikation
Melden Sie sich hier bequem mit Ihrer ID Austria oder

Anmelden mit ID Austria
mittels EU-Login an. ‘

PIN
Mit digitaler Signatur anmelden

Neu i P? istrieren! ‘

Antworten auf die hdufigsten Fragen finden Sie auf unserer FAQ-Seite.

Benutzer-Identifikation

Sollten Sie dennoch Fragen haben, erfahren Sie auf unserer Kontaktseite, wie Sie uns erreichen konnen.

Beim Ersteinstieg: Zuordnung der Applikation

Zuordnung der Applikation ,,Kinderbetreuung Salzburg (Trager)“ bei den Verfahrens-
rechten in der Administration von USP:

Dies konnen nur Personen machen, die im USP fur das Unternehmen als Administratoren
definiert sind.

= Unternehmensservice

Bl Aktuelles Themen  Services UberdasUSP  Hilfe & Support =8 & et
orta

() > Services > Mein USP

Das digitale Unternehmensservice

Mein USP, einfach online.

I  USP-TAS-Testunternehmen i Unternehmensdaten #% Administration Unternehmen wechseln



Es erscheint ein Fenster mit administrativen Moglichkeiten (siehe Screenshot).

,verfahrensrechte verwalten“/,,Zuordnen* auswahlen. AnschlieBend bei ,,Kontoaus-
wahl“ das richtige Konto auswahlen, bei ,,Verfiigbare Verfahrensrechte“ unter ,,Ser-
vices Land Salzburg“ die Applikation ,,Kinderbetreuung Salzburg (Trager)“ markieren

und auf ,,Zuordnen“ klicken.
- .
3 i .

= Unternehmensservice
Portal

Administration > Verfahrensrechte zuordnen

Meine Daten verwalten Verfahrensrechte zuordnen

Verfahrensrechte verwalten Hier konnen Sie den einzelnen Konten Ihres Unternehmens Applikationen/Rechte zuordnen.

Zuordnen
IEITTIS& Es konnen nur Rechte von Verfahren zugeordnet werden, die bereits in das

Sl USP eingebunden sind und fir die Ihr Unternehmen berechtigt ist.

Entfernen

Benutzerkonten verwalten : : ; : A
Versicherte steht jedem personifizierten Benutzerkonto zur Verfiigung und kann nicht

Webservicekonten verwalten R e )

Unternehmen registrieren

USP Service Center Kontoauswahl

> Antworten auf haufige Fragen Konto: . ]
> Kontakt

Verfiigbare Verfahrensrechte

B Steuern & Finanzen
E FON - FinanzOnline
() FON_BENUTZER

B goAML
(] goAML Zugriff

[E Nationaler Emissionszertifikatehandel
Anwender nationaler Emissionszertifikatehandel
(C) siD: 0009803760

E Rechnungswesen ZOLL GUI
Rechnungswesen ZOLL-lesen
(7] sID: 0009803760

El Services Land Salzbur
I [] Kinderbetreuung Salzburg (Trager) I
J Vo"zugri?fsrecht
B Tourismusbeitrag 00
(] Beitragspflichtiger

2 Laufender Betrieb
E Digital Service Tirol
() Aligemeine Anwendungen

() Dokumentenmappe unternehmensweit
(] Energieausweise Tirol

[ Férderung unternehmensweit

() Mein wald Waldbesitzer

Nnlina Farmiuilara auntarnahmancuwaid

Die Bestatigungsabfrage mit ,,Ja‘“ bestatigen.
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Mit der Meldung ,,Zuordnung erfolgreich“ wurde die Zuordnung abgeschlossen.

Zuordnung erfolgreich

ACHTUNG: Die Verfahrensrechte fir die Benutzerin/den Benutzer stehen erst nach 60 Minuten zur Verfiigung und werden erst
bei der ndachsten Anmeldung wirksam!

Favorisieren der Services Land Salzburg im USP:

Auswahl ,,Alle Services*

= Unternehmensservice

Portal Aktuelles Themen  Services UberdasUSP  Hilfe & Support 8 & ovsea
orta

() > Services > Mein USP

Das digitale Unternehmensservice

Mein USP, einfach online.

I  USP-TAS-Testunternehmen & Unterneh dat #% Administration

Meine Services

Dies ist eine Auswahl der Services fir die Sie berechtigt sind. Sie kénnen lhre Favoriten

jederzeit unter "Alle Services" konfigurieren. Alle Services
Services Land Salzburg Services Land Salzburg (T)
Elektronische Verfahren des Landes Elektronische Verfahren des Landes
Salzburg (Tourismusabgabe, ...) Salzburg (Tourismusabgabe, ...)

Im Fenster ,,Alle Services“ konnen die Services Land Salzburg als Favorit gesetzt werden,
damit sie auf der Startseite von ,,Mein USP“ angezeigt werden. Dies muss jeder Benutzer
selbst machen.
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Alle Services

Dies ist die vollstédndige Liste an Services, flr die Ihr Administrator Sie berechtigt hat. Sie

konnen hier Favoriten setzen, die dann auf der Startseite von Mein USP angezeigt werden.

Services Land Salzburg

* *

Services Land Salzburg (T)

Elektronische Verfahren des Landes
Salzburg (Tourismusabgabe, ...)

Elektronische Verfahren des Landes
Salzburg (Tourismusabgabe, ...)

Nach einer weiteren Anmeldung im USP werden dort unter ,,Meine Services“ auch die
»oervices Land Salzburg* zur Auswahl angezeigt:

Das digitale Unternehmensservice

Mein USP, einfach online.

¥ Unterneh

“ USP-TAS-Testunternehmen

istration

Unternehmen wechseln

Meine Services

Dies ist eine Auswahl der Services fiir die Sie berechtigt sind. Sie kdnnen lhre Favoriten

jederzeit unter "Alle Services" konfigurieren. Alle Services

Services Land Salzburg Services Land Salzburg (T)

Elektronische Verfahren des Landes
Salzburg (Tourismusabgabe, ...)

Elektronische Verfahren des Landes
Salzburg (Tourismusabgabe, ...)

Bei Klick auf ,,Services Land Salzburg“ gelangt der Rechtstrager auf die Startseite von
KibS mit ,,seinen Organisationsformen.

P ﬁ . < Kinderbildung und Betreuung in Salzburg

Erhalter
Organisationsform
Administration

alle

Form
alle

O sucHE zurlickseTzeN  ICRRETTTE ]

AZ/stat. KZ

Eingaberecht
alle

Ml Organisationsformen
Personal

Organisationsform Leitung Telefon

Antragstellung

0001/222222 Kindergarten Testgemeinde Land Salzburg

Laura Test

Aktuelles Jahr

0002/123456 Alterserweiterte Gruppe Testgemeinde Land Salzburg Laura Test

() «B-Jahr
0003/222222 Kleinkindgruppe Testgemeinde Land Salzburg Laura Test
©  sommerdffnung
Schulkindgruppe Testgemeinde Land Salzburg Laura Test
B  sBerichtsjahr
B  Sommerdffnung
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3.3 Zugang mittels ID-Austria fiir Organisationsformadmins
Voraussetzung:

e Der Person wurde in KibS vom Rechtstrager das Eingaberecht fir eine oder mehrere Orga-
nisationsformen erteilt (siehe Punkt 4, Berechtigungsvergabe fiir die Herbsterhebung).

o Wird die Person erstmals berechtigt, ergeht ein Einladungsmail an die E-Mail-Adresse der
Organisationsform. Im Betreff des E-Mails ist der Name der berechtigten Person ange-
fuhrt. Im Text des E-Mails ist der Einstiegslink enthalten.

Hinweis: Das Einladungsmail fur eine berechtigte Person wird nur beim ersten Mal ver-
sendet. Wird die gleiche Person in spateren Datenerfassungen wieder berechtigt, wird
kein E-Mail mehr verschickt.

Wie:

e Mit der Berechtigungsvergabe wird an die E-Mail-Adresse der Organisationsform ein E-Mail
verschickt mit dem Betreff:
o ..z.Hd. Nachname Vorname der Person.
o Im Mailtext befindet sich der Link flir den Einstieg in die Applikation KibS.
B Beim Einstieg ist eine Anmeldung mit der ID-Austria erforderlich:

# LAND
g SALZBURG Land salzburg -

Serviceportal

Anmeldung

Anmeldung mit ID Austria ~

=="%) IDAustria Bei Fragen oder Problemen lesen Sie
bitte unsere Hilfeseite

Hilfe

Hotline

0800 123 456
Taglich von 0 bis 24 Uhr

B Nach der erfolgreichen Anmeldung Uber ID-Austria kommt man auf die Startseite von
KibS.

13



¢ Im Menu ,,Herbsterhebung* scheinen die Organisationsformen auf, fiir die die ange-
meldete Person berechtigt ist.

O =3 Kindergarten Testgemeinde Land Salzburg Laura Test 1.9.2026 31.10.2026
] =3 Gruppe inde Land Salzburg Laura Test 1.9.2026 31.10.2026
(m} =3 Kleinkindgruppe Testgemeinde Land Salzburg Laura Test 1.9.2026 31.10.2026
0O =3 Schulkindgruppe Testgemeinde Land Salzburg Laura Test 1.9.2026 31.10.2026
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4 Berechtigungsvergabe fiir die Herbsterhebung

4.1 Rechtstrageradminberechtigungen
Offentliche Rechtstréager (Gemeinden)

e Vergabe der Berechtigung durch den Portaladministrator der Gemeinde
e Zugang uUber das jeweilige Portal (Kommunalnet; Magistrat)

Private Rechtstrager,

e Die Kur des Rechtstragers ist im USP fur KibS bereits eingetragen und funktioniert mit ei-
nem USP - Zugang, keine Aktionen notwendig

4.2 Rechtstrageradmin berechtigt Organisationsformadministrator (Zugang
uber ID-Austria und das Service-Portal des Landes Salzburg)

Die Berechtigungsvergabe ist nur dann notwendig, wenn der Rechtstrageradmin die Daten nicht
selbst administriert, sondern Personen in den Organisationsformen die Daten erfassen sollen (zB:
Leitung der Kinderbildungs- und betreuungseinrichtung).

Unter Berechtigungsvergabe versteht man die Zuweisung von Eingaberechten an Personen zur
Erfassung der Herbsterhebung.

Voraussetzung: Die Person muss unter ,,Personal“ vorhanden sein. Sonst muss die Person im Me-
nupunkt ,,Personal“ neu angelegt werden.

4.3 Personal anlegen

Im Abschnitt Personal muss das padagogische Personal, das eine Berechtigung zur Eingabe der
Herbsterhebungsdatendaten haben soll, angelegt werden. Hier konnen eine oder mehreren Per-
sonen erfasst werden.

Unter ,,Personal“, auf den Reiter ,,Neues Personal hinzufiigen“ klicken. Es offnet sich ein
neues Fenster. Hier mussen alle Personendaten sowie die vorhandenen Ausbildungen der einzel-
nen Personen eingetragen und gespeichert werden. Um eine Ausbildung auszuwahlen, muss bei
der Ausbildung ein ,,Hakchen* gesetzt werden und diese dann mit der Pfeiltaste nach links aus-
gewahlt werden. Wenn die Daten vollstandig eingetragen wurden, muss anschliefend auf ,,Spei-
chern“ geklickt werden.
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Rechtstrager H

N Organisationsformen

( alle

Organisationsform

| - Personal

< zURUcK

Personendaten

Vorname *
Geschlecht*

Sozialversicherungsnummer *

Nachname *
TT.mm.jjjj

Stunden laut Dienstvertrag *

B LOSCHEN

Ausbildung

Elementarpadagogin/e (5-jahrig, Aufbaulehrgang)

Elementarpadagogin/e (Kolleg)

Elementarpadagogin/e und Horterzieher(in)

Friiherzieher(in)

(r) EL =4

\ P

in/e (SOKI)

Padagog(in)/Erzieher(in)

sonstige einschlagige Ausbildung

Sozialpadagogin/e

Tertiare Ausbildung an Uni oder FH

0 0O00OO0OD0OO0OOoooDo

Zusatzkraft

B SPEICHERN

Im Anschluss wird das erfasste Personal im Reiter Personal aufgelistet.

Das Feld Sozialversicherungsnummer ist neu und verpflichtend!
Bitte zu Beginn der Datenerfassung die Sozialversicherungsnummer bei den Personal-
grunddaten erganzen.
Wird als Ausbildung ,,sonstige einschlagige Ausbildung® ausgewahlt, muss zusatzlich
(links, unter Ausbildung) im Feld ,,Sonstige einschlagige Ausbildung® die Art bzw. der
Name dieser Ausbildung eingegeben werden. Spezialausbildungen, die zu einer Verwen-
dung als Fachkraft berechtigen, konnen aus der Dropdown-Liste ausgewahlt oder direkt
eingetippt werden.
Bei Personen, die uber eine Ausnahmegenehmigung der Landesregierung, Referat 2/01
verfugen, die sie zur Verwendung als Fachkraft berechtigen, muss ,,sonstige einschlagige
Ausbildung* ausgewahlt werden und (links, unter Ausbildung) im Feld ,,Sonstige einschla-
gige Ausbildung® ,,Ausnahmegenehmigung® angeklickt werden.
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4.4 Rechtevergabe iiber die Organisationsform

e Einstieg ins KibS und Aufruf des Menus Organisationsformen
o Klick auf das Detail einer Organisationsform

ﬁl .4 < Kinderbildung und Betreuung in Salzburg

< ZURDCK
Tige
Testgemeinde Land Salzburg - Organisationsform
Bezeichnung Adresse
Kindergarten Testgemeinde Land Salzburg Musterstrafe 7, 0707
Rechtstrager H
Statisische Kennzaht Atenzaht
Al Organisationsformen 22222 0001
Leitung £-Mail
<% Personal Laura Test kindergarten@testhausen.com
Telefon Mobil
Aktuelles Jahr +43 999 9966555 +43 888 5554442
[} Herbsterhebung i Gefiihrte Form
Land Kindergarten

S
(©  Sommersffnung Rechtstrager

Name Adresse
Archiv Testgemeinde Land Salzburg MusterstraBe 9, 0707 Salzburg
Ansprechpartner E-Mail
§  Herbsterhebung Paula Musterfrau test@testgemeinde.com
E Sommer&ffnung heron Noph.
+43 999 9999999 +43 888 5555888
Berechtigungen Herbsterhebung
BERECHTIGUNGEN AUS VORJAHR UBERNEHMEN
Personen v
B SPEICHERN

Mit dem Button ,,BERECHTIGUNGEN AUS DEM VORJAHR UBERNEHMEN*“ konnen die Rechte vom
Vorjahr ibernommen werden.

Anmerkung: Da KibS im Erstbetrieb ist, hat diese Funktion zur Folge, dass das Feld ,,Berech-
tigte Personen* geleert wird.

Unter berechtigte Personen sind die Namen der Personen aufgelistet, die eine Eingabeberechti-
gung haben.

e Klickt man in das Feld ,,Berechtigte Personen“, wird eine Auswahlliste des Personals des
Rechtstragers, das fur die Datenerfassung berechtigt werden kann, angezeigt.

Lustig Lina
Musterfrau Monika

Mustermann Peter
See Ella

Fluss Peter

Tag Nils

Kraft Lara

Berg Patrick
FleiBig Barbara

Haudrauf Rita

|'R¢vglngﬂd X -
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Hinweise:

e Bei der Auswahlliste wird das gesamte Personal des Rechtstragers angezeigt, unabhangig
davon, in welcher Organisationsform die Person tatig ist.
e Durch Eingabe von Personalnamen reduziert sich die Auswahlliste auf die Namen, die den
eingegebenen Buchstaben entsprechen (siehe Beispiel unten):
o Bei Eingabe zB: lu erfolgt eine Anzeige aller Namen, die die Buchstaben lu enthal-

ten.

Berechtigungen Sommerdffnung

h———— si— lu

Lustig Lina
Fluss Peter

Spiilung Raimund

B SPEICHERN
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4.5 Rechtevergabe iiber die Person

e FEinstieg in KibS und Aufruf des Menus ,,Rechtstrager/Personal“.
e Klick auf das Detail einer Person.

ﬁ[j + < Kinderbildung und Betreuung in Salzburg

Elementarpéadagogin/e und Horterzieher(in)

Tréger
Testgemeinde Land Salzburg

(]
(]
(]
M Organisationsformen 0O
(]
(]
(]
(]

Friiherzieher(in)
Inklusive(r) Elementarpidagogin/e (SOKI)
Padagog(in)/Erzieher(in)

sonstige einschligige Ausbildung

&%  Personal

Sozialpadagogin/e

Aktuelles Jahr

(] Herbsterhebung

Tertidre Ausbildung an Uni oder FH

Zusatzkraft

[C) Sommeroffnung

Berechtigungen Herbsterhebung
BERECHTIGUNGEN AUS VORJAHR UBERNEHMEN

1= Herbsterhebung

Organisationsformen -

1= Sommeroffnung

B LOSCHEN B SPEICHERN
Administration

Mit dem Button ,,BERECHTIGUNGEN AUS DEM VORJAHR UBERNEHMEN*“ kénnen die Rechte vom
Vorjahr iubernommen werden.

Anmerkung: Da KibS im Erstbetrieb ist, hat diese Funktion zur Folge, dass das Feld ,,Einrichtung
mit Berechtigung* geleert wird.

Unter Organisationsformen sind die Namen der Organisationsformen aufgelistet, fur die die Per-
son ein Eingaberecht erhalt.

Nach Zuweisung der Berechtigungen an Personen wird automatisch ein E-Mail an die allgemeine
E-Mail-Adresse der Organisation versendet. Dieses enthalt einen personalisierten Einladungslink
fur den erstmaligen Zugang zum System und ist fur die jeweils berechtigte Person bestimmt.

Da es sich um eine an die zentrale E-Mail-Adresse der Organisation gesendete Nachricht handelt,
ist sicherzustellen, dass die Nachricht an die betreffende Person weitergeleitet wird.

Der Einstieg in KibS ist ausschlieBlich Uber diesen Einladungslink in Verbindung mit einer erfolg-
reichen Authentifizierung mittels ID-Austria moglich. o
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5 Menii und Funktionalitaten in KibS

5.1 Menii Rechtstrager

Trager

Testgemeinde Land Salzburg ~

Rechtstrager

Al Organisationsformen

-n Personal

Aktuelles Jahr

D Herbsterhebung

‘ Q) Sommeroffnung

B Herbsterhebung

B Sommeroffnung

20

Das Menu Rechtstrager steht nur den
Rechtstragern zur Verfugung.

Zur Datenerfassung der Herbsterhebung
bzw. Sommeroffnung.




Organisationsformen:

Organisationsform
Form
alle

O SUCHE ZURUCKSETZEN Q_ SUCHEN

alle

alle

mit Eingaberecht Herbsterhebung
ohne Eingaberecht Herbsterhebung
mit Eingaberecht Sommeroffnung

ohne Eingaberecht Sommeroffnung

alle

alle

Listet die Organisationsformen des Rechtstragers auf. Es bestehen Filtermoglichkeiten.
Nach der Auswahl einer Filtermoglichkeit ist auf ,,Suchen* zu klicken, damit der Filter
umgesetzt wird.
Der Filter ,,Form* bedeutet, dass nach einzelnen Organisationsformen zB Kindergarten
gefiltert werden kann.
Der Filter ,Erhalter* bedeutet, dass alle dem Rechtstrager zugeordneten Organisations-
formen angezeigt werden.
Der Filter ,,Eingaberecht“ bedeutet, dass entweder die Organisationsformen, fiir die be-
reits ein Eingaberecht erteilt wurde oder jene, fur die noch kein Recht erteilt wurde, an-
gezeigt werden.
Funktionalitaten

o Anzeige der Grunddaten der Organisationsformen (Anderungen per E-Mail an die

Fachabteilung: kinder@salzburg.gv.at).
o Vergabe der Berechtigung fiir die Datenerfassung in KibS.

Personal

Listet das gesamte Personal aller Organisationsformen des Rechtstragers mit Filtermog-
lichkeiten an.
Funktionalitaten:

o Wartung von Personal.

o Vergabe der Berechtigungen fur die Datenerfassung in KibS.
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5.2 Aktuelles Jahr
5.2.1 Herbsterhebung

e Listet die Organisationsformen mit Status fiir die Datenerfassung der Herbsterhebung fur
das aktuelle Jahr an.

e Zeigt den Importmodusschieber an, wenn in den Einstellungen eine Applikation ausge-
wabhlt wurde.

> ﬁ l < Kinderbildung und Betreuung in Salzburg

Testgemeinde Land Salzburg

M) Organisationsformen (m] [ 1o e | Alterserweiterte Gruppe Testgemeinde Land salzburg Laura Test 1.9.2026 31.10.2026 »
L Personal

—_— [m] [ 1n e | Kieinkindgruppe Testgemeinde Land Salzburg Laura Test 1.9.202 31.10.2026 »
) Hertstechetung [} = Schulkindgruppe Testgemeinde Land salzburg Lauramest 19202 11020 »

©  Sommersffnung 1

Der Button ,,Ubermitteln“ ist nur dann aktiv, wenn eine Organisationsform, die den Status
,»Gepriift“ hat, ausgewahlt wurde (siehe Screenshot).

= Status Organisationsform Leitung Telefon Importmodus @
D m Kindergarten Testgemeinde Land Salzburg Laura Test .
Alterserweiterte Gruppe Testgemeinde Land Salzburg Laura Test »
O In Arbeit Kleinkindgruppe Testgemeinde Land Salzburg Laura Test »
D Schulkindgruppe Testgemeinde Land Salzburg Laura Test »

§ Importmodus umschalten > UBERMITTELN
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e Funktionalitaten:
o Ubermitteln von gepriiften Organisationsformen an das Land Salzburg.
o Auswahl einer Organisationsform zum Offnen der Herbsterhebung.

Herbsterhebung
I Betrieb
— Personal

2t Gruppen
€ Beitrag
@ Sprachstandsfeststellung v

=% Validierung

Anmerkung: Das Mend ist abhangig von der Organisationsform. Der Menipunkt
»oprachstandsfeststellung® befindet sich nur in Organisationsformen, in denen es
auch Sprachstandsfeststellungen gibt (also beispielsweise in Kindergarten, aber nicht
in Kleinkindgruppen)
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6 Datenerhebung durch Berechtigte

6.1 Grundsatzliches

e Die Erhebung ist fur jede Organisationsform vorzunehmen.
o Die Datenerfassung kann uber folgende Wege erfolgen:

o Durch den Rechtstrager selbst.

o Durch eine Person, die vom Rechtstrager zur Eingabe berechtigt wurde.

o Durch eine Schnittstelle aus einer externen Applikation (Hokita oder Hilfswerk).
e Fur jede Datenerfassung gibt es verschiedene STATUS:

I Offen |

S in Arbeit

O

o Gepriift
0

6.2 Status und seine Bedeutung (bei der Herbsterhebung)

o Offen: NEU - Start der Herbsterhebung.
In Arbeit - nach der ersten Bearbeitung und Speichern.
o Priifung - die Daten liegen dem Rechtstrager zur Prifung vor

Rechtstrager kann bearbeiten,
Organisationsformadmin kann nur mehr lesend auf die Daten zugreifen.

O m Menupunkt Validierung kann es noch Fehler und Warnungen geben.

o Gepriift - der Rechtstrager hat die Richtigkeit der Daten einer Organisationsform
geprift. Geprifte Daten konnen an die Landesverwaltung libermittelt werden.

Rechtstrager kann die Daten nur mehr lesen.

Organisationsformadmin kann die Daten nur mehr lesen.

Rechtstrager kann den Status wieder auf ,,in Arbeit* setzen. Damit konnen
sie vom Organisationsformadmin wieder bearbeitet werden.

o Im Menlipunkt Validierung darf es keine Fehler geben, sonst kann der
Status nicht gedndert werden. (Der Button Ubermitteln wird nicht aktiv)

o Beantragt - die Daten wurden vom Rechtstrager an die Landesverwaltung tibermit-

telt.

Rechtstrager kann die Daten nur mehr lesen.

Organisationsformadmin kann die Daten nur mehr lesen.

Die Landessachbearbeiter aus der Landesverwaltung konnen den Status
wieder zuricksetzen auf ,,in Arbeit® - damit sie vom Rechtstrager bzw.
dem Organisationsformadmin bearbeitet werden konnen.
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= Herbsterhebung
=
[
T OFFEN Nach dem Kopieren
'E der Daten
S
b7
o
2 v
T nach dem ersten
= Speichern
g > in Arbeit
S
= efernenen

Prifung
r4
=
2 zuruck in Prufung als gepruft markieren
= v
14

Gepruft
- ubermitteln

v

k=] =g E
s zurick in Arbeit
" Beantragt
m
7]
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6.3 Dateneingabe und Uberpriifungen

6.4 Herbsterhebung Beschreibung
Einstieg Uber:

»Aktuelles Jahr/Herbsterhebung“ und Auswahl einer Organisationsform.

Es werden die einzelnen Menupunkte aufgeklappt:
Herbsterhebung /
f  Betrieb
a» Personal
X 13 Gruppen
Beitrag

€
@  Sprachstandsfeststellung v

I
<

< Validierung
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6.4.1 Betrieb

Grunddaten

A Schulkindgruppe Testgemeinde Land Salzburg B MusterstraBe 7

A o707

A Laura Test

Grunddaten:

Die Grunddaten stehen nur lesend-zur Verfugung.

Uber den Button ,,DETAILS ANZEIGEN“ werden alle Grunddaten der Organisationsform
angezeigt. (Adressen, Name der Leitung, E-Mail, Trager).

Bei Anderungen der Grunddaten muss ein E-Mail an die Fachabteilung des Landes ge-
schickt werden (Referat 2/01: kinder@salzburg.gv.at).

Betriebsdaten:

Anzeige der Wochentlichen Gesamtoffnungsstunden (errechnet aus den Offnungszeiten)
Anzeige, ob.der VIF - Indikator erfiillt ist (Indikator wird nur bei Einrichtungen fiir unter
6-Jahrige (KKG, KIGA, AEG) berechnet.)

Wochentliche Gesamtoffnungsstunden: 60,00 VIF-Indikator: (@ erfillt) @
32 (] 40
0 o <2
0 0
0 (] 50

Hier sind die Detaildaten des aktuellen Kinderbildungs- und -betreuungsjahres einzutra-
gen.

Bei der Anzahl der freien Platze sind die freien Platze am Erhebungsstichtag 15.10. einzu-
geben. Sollten weniger Gruppen in Betrieb sein, als laut Bescheid genehmigt wurden, ist
die Anzahl der genehmigten Platze der nicht geoffneten Gruppen in die Anzahl der freien
Platze einzurechnen. Ein Platz, der fur ein Kind mit Betreuungsbeginn nach dem 15.10.
reserviert ist, zahlt ebenfalls als freier Platz.
Folgende Tage gelten als Feiertag: Der 26.10. (Nationalfeiertag), 1.11. (Allerheiligen),
8.12. (Maria Empfangnis), 25.12. (Christtag), 26.12. (HL. Stephanus), 1.1. (Neujahr), 6.1.
(HL. 3 Konige), 1. Mai, Christi Himmelfahrt, Fronleichnam, 15.8. (Maria Himmelfahrt).
Bei ,,offene Wochen insgesamt* werden Wochen nur dann gezahlt, wenn die Organisati-
onsform an mindestens der Halfte der Betriebstage der Woche fur die Kinderbetreuung
geoffnet ist. Feiertage sowie der Oster- und Pfingstmontag sind nur dann Betriebstage,
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Montag

Dienstag

Mittwoch

Donnerstag

Freitag

Samstag

Sonntag

wenn die Organisationsform an Sonn- und Feiertagen geoffnet hat.

Im Janner 2027 zahlt die Kalenderwoche 1 fur Organisationsformen, die bis 6.1.2027 ge-
schlossen sind und am 7.1. und 8.1.2027 geoffnet haben, als geoffnete Woche (2 ge-
schlossene Betriebstage, 1 Feiertag, 2 geoffnete Betriebstage: mindestens die Halfte der
Betriebstage geoffnet).

Vorbereitungswochen (zB zur Reinigung vor Beginn des Kinderbetreuungsjahres) zahlen
nicht als offene Wochen.

Der Wert wird anhand der geschlossenen Betriebstage vorberechnet.

Unter Mittagessen wird angeboten ist ,,ja“ oder ,,nein“ einzugeben. Zur Beantwortung ist
die Situation an mindestens der Halfte der Betriebstage pro Woche ausschlaggebend.

© 0 6 6 06 6 6
©O 0 6 6 06 6 6
© 0 6 6 06 6 6
© 0 6 6 06 6 6

B SPEICHERN

In diesem Bereich sind die Offnungszeiten der einzelnen Tage einzutragen.

Es besteht die Moglichkeit im ,,Anmerkungsfeld* eine Anmerkung zum Betrieb einzutra-
gen.

AnschlieRend auf ,,Speichern® klicken.

Uberpriifung beim Speichern:

Die Summe aus ,,Offene Wochen insgesamt“ und der in Wochen umgerechneten geschlos-
senen Tagen aus den anderen Feldern muss zwischen 50 und 54 liegen.
Die Umrechnung erfolgt anhand der Betriebszeiten, die eingegeben wurden.
o Beispiel:
» Betriebszeiten wurden von Montag bis Donnerstag eingegeben.
= Anzahl der geschlossenen Tage in den Sommerferien 20
= Ergibt fur die Sommerferien 20:4 (Betriebstage) = 5 Wochen
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6.4.2 Personal

Menupunkt Herbsterhebung/Personal

+ NEUE PERSON/TATIGKEIT HINZUFUGEN

Nachname Vorname Geburtsdatum Verwendung Stunden It. DV
Testi sab 10.10.1990 Gruppenfiihrendes Fachpersonal 40

Thor Finn 12.12.2005 Zusatzkraft 5

Pard Leo 2.2.1993 Gruppenfiihrendes Fachpersonal 30

Rahbarba Barbara 10.8.1980 Zusatzkraft 25

Haudumm Lisa 11.10.1995 Zusatzkraft 33

Schlaukafer Valentiina-Aurelia 11.11.1994 Gruppenfiihrendes Fachpersonal 29

Stark Toni 2.2.2002 Gruppenfiihrendes Fachpersonal 7.5

Nachname2 Vorname2 12.12.1999 Zusatzkraft 35

Stunden in dieser Organisationsform

40

5

2.3

25

20

¢ In diesem Bereich ist das Personal aufgelistet, das dieser Organisationsform zugeteilt

wurde.

o ACHTUNG: Erstmals wird beim Personal die Sozialversicherungsnummer als Pflichtfeld
miterfasst. Diese konnte aber nicht aus den Vorjahresdaten iibernommen werden und muss
zusatzlich bei den Grunddaten des Personals erganzt werden.

6.4.2.1 Funktionalitdten:

e Anderungen der Tatigkeiten
e Tatigkeiten loschen/entfernen
e Neue Personen/Tatigkeiten hinzufugen

6.4.2.1.1 Anderungen der Titigkeiten:

e Durch Klick auf die Person aus der Liste kommt man in die Bearbeitung der Tatigkeiten

der Person

o Die Auswahl der Grundverwendung ist abhangig von der Ausbildung und der Orga-

nisationsform

© LeoPard, 2.2.1993

Grundverwdndung *

gruppenfiihrendes Fachpersonal - Stunden - Leitung/freigestellte Leitung
Stunden - Padagogische Fachkraft
19 Stunden - Zusatzkraft

Stunden hforderkraft gefordert Gber Art. 152 B-VG
Stundén - Sonderpadagogische Fachkraft/Assistenz der Integration 15

Stunden - Pflegehilfskraft/Busbegleiterin/Essenausgeberin/Praktikantin/Reinig...
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o Zur Ansicht/Administration der Grunddaten der Person:
» |Ist die Person in mehreren Organisationsformen tatig, kann nur der Rechts-
trageradmin die Grunddaten bearbeiten.
= |Ist die Person nur in einer Organisationsform tatig, kann auch der Organisa-
tionsformadmin die Grunddaten bearbeiten.

6.4.2.1.2 Tatigkeiten loschen/entfernen

e Durch Klick auf die Person aus der Liste kommt man in die Bearbeitung der Tatigkeiten
der Person

© Leorard, 2.2.1993

gruppenfiihrendes Fachpersonal - Stunden - Leitung/freigestellte Leitung

e Klickt man auf ,Loschen®, werden die Tatigkeiten der Person in dieser Organisationsform
geloscht. Die Grunddaten der Person bleiben erhalten.

6.4.2.1.3 Neue Personen/Tatigkeiten hinzufiigen:

e Personen suchen: Durch Eingabe von Namensteilen erscheint die Auswahlliste an Perso-
nen, die es mit lhren Grunddaten bereits gibt.
e Wahlt man eine Person aus, erscheint neben dem Sucheingabefeld

o Der Button ,,Personengrunddaten bearbeiten* - um die Grunddaten zu bearbeiten,
wenn die Person in keiner anderen Organisation tatig ist.

o Der Button ,,Personengrunddaten lesen“ - um die Grunddaten (Ausbildung, ...) zu
lesen. Anderungen konnen in diesem Fall nur durch den Rechtstrigeradmin ge-
macht werden.

e Wird keine Person gefunden, erscheint der Eintrag
o Keine Person gefunden - NEUE PERSON ANLEGEN

Person suchen*

|_ testper

Keine Person gefunden - NEUE PERSON ANLEGEN

Stunden - Padagogische Fachkraft Stunden - Zusatzkraft

Damit gelangt man in die Erfassungsmaske der Grunddaten fir eine Person.
Prifungen:

e Werden Stunden als ,,Sprachforderkraft gefordert Uiber Art. 15a B-VG“ eingetragen, muss
bei den Grunddaten der Person die Sprachforderqualifikation definiert sein. (sonst: Vali-
dierungsfehler)
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e Die Anzahl der Stunden in den einzelnen Tatigkeiten darf die Stunden laut Dienstvertrag
nicht Uberschreiten.

Hinweise und Erklarungen:

Die Personen, die der Organisationsform zugeteilt werden, scheinen nur dann unter
»Personen suchen* auf, wenn diese zuvor durch den Rechtstrageradmin im Menuipunkt ,,Perso-
nal“ im Bereich ,,Rechtstrager“ angelegt wurden.

e Der ausgewahlten Person mussen sowohl die Grundverwendung als auch die jeweiligen
Stunden der Tatigkeit in dieser Organisationsform zugeteilt werden.

o Ist eine Person mit unterschiedlichen Verwendungen in einer Organisationsform
tatig, so ist jene Verwendung einzugeben, die mehrheitlich ausgelbt wird.

o Ist eine Person ausschlieBlich als Leiter:in ohne padagogische Verwendung tatig,
ist sie, auch wenn sie nicht freigestellt ist, als ,,Freigestellte(r) Leiter(in)“ einzu-
geben.

o Personen, die mindestens die Halfte der Arbeitszeit in dieser Organisationsform
als Sprachforderkraft oder I-Assistent:in tatig sind, sind mit einer Verwendung als
Fachkraft einzugeben, auch wenn Sie von der Ausbildung her als Zusatzkraft ein-
gestuft waren.

e AnschlieBend auf ,,Speichern* klicken.

© waria Muster, 15.3.1985

gruppenfiihrendes Fachpersonal

20 ——

31

B SPEICHERN

B SPEICHERN



6.4.3 Gruppen

Im Menupunkt ,,Gruppen“ werden alle aktiven bzw. bewilligten Gruppen der betreffenden Orga-
nisationsform angezeigt. Die Buttons ,,Gruppe hinzufiigen*“ und ,,Volksschulkindgruppe hinzufu-
gen“ sind nur aktiv, wenn eine zusatzliche Gruppe bewilligt wurde, diese aber noch nicht in KibS
hinterlegt ist.

Herbsterhebung
ft  Betrieb Wochendffnungsstunden Kinderanzahl inkl. Entwicklungsbegleitung Kinderanzahl unter 3 Jahre
&% Personal
1 Steinbockgruppe 50 % 9 [ Va
E2 1% Gruppen
€  Beitrag 2 Pandagruppe 40 2 2 0 ,
@  sprachstandsfeststellung v
3 Flamingogruppe 30 2 0 0 ’

=% validierung

4 Léwengruppe 40 2 0 0 4
|Aktuelles Jahr 4

(¥ Herbsterhebung 5 Lustige VS @ 16 o ¢ ’ ‘
4

(©  sommersffnung

Durch Anklicken der einzelnen Gruppe offnet sich die Detailansicht.

¢ In dieser Ansicht befinden sich alle dieser Gruppe zugeordneten Kinder.

Bedarf an inkl.
Entwicklungsbegleitung

Nachname Vorname Geburtsdatum Hauptwohnsitzgemeinde Anwesenheit BetreuungsausmaB

D Lowe Lisa 02.05.2022 Salzburg ganztags 40 nein
D Dinovic Timo 06.07.2022 Salzburg (S) ganztags 20 nein
O Steinbock Marie 01.02.2022 Salzburg (S) ganztags 32 nein

e Durch Anklicken des Kindernamens offnet sich die Detailansicht des Kindes.
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Hinweise und Erklarungen:

e Hier werden alle ,,Kinderdaten“ hinterlegt wie zB:

Vorname, Nachname, Geschlecht, Geburtsdatum, Sozialversicherungsnummer, Staatsan-
gehorigkeit, Erstsprache, Datum des Betreuungsbeginns, Informationen zu den Eltern

e Ebenso wird hier ausgewahlt, ob das Kind am Mittagessen in der Organisationsform teil-
nimmt.

e Weiters werden auch direkt bei den Kinderdaten die Daten der Sprachstandfeststellung
eingetragen.

e Beim Feld ,,Ausnahmeregelung“ kann ausgewahlt werden, ob das Kind wegen eines IE-Sta-
tus oder des Fruhchen Status die Organisationsform langer besucht, oder ,,sonstige
Grunde* vorliegen.

o Die Sozialversicherungsnummer ist die eindeutige Identifikation der Kinder.

/

Gruppe Steinbockgruppe Ausnahmegenehmigung (optional) i

Vorname
Li

Geschlecht* atum
weiblich v 2022
AT ~ | Sozialversicherungsnummer * () Osterreich
Erstsprache
Deutsch v 01.09.2026
pLz* Hauptwohnsitzgemeinde
5020 Salzburg
Strate* Hausnummer
ParacelsusstraBe 33
Mutter/Lebensgefahrtin im gemeinsamen Haushalt * Vater/Lebensgefahrte im gemeinsamen Haushalt*
vollzeitbeschaftigt v in Ausbildung v
Betreuungsausmab * Anviesenheit*

40 ganztags -
Bedarf an inkl. Entwicklungsbegleitung*
nein - [CJ Mittagessen in Einrichtung

] Sprachstandsfeststellung durchgefiihrt — Grund der Nichttestung * -

@ LOSCHEN

Sollten Kinder die ,,Stammgruppe‘ dauerhaft wechseln (dies trifft nicht zu, wenn ein Kind am
Vormittag in der Stammgruppe ist und am Nachmittag eine andere Gruppe wegen Gruppenzu-
sammenlegung besucht) kann dies durch auswahlen des Kindes und Gruppe wechseln durchge-
fuhrt werden. Hier muss dann der Name bzw. Nummer der neuen Gruppe hinzugefligt we xtéi.

+ KVHINZUFUGEN — GRUPPE WECHSELN

Bedarf an inkl.

Nachname Vorname Geburtsdatum Hauptwohnsitzgemeinde Anwesenheit BetreuungsausmaB i .
Entwicklungsbegleitung

Lowe Lisa 02.05.2022 Salzburg ganztags 40 nein

Gruppe wechseln <«

Neue Gruppe .
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6.4.4 Beitrag

Menupunkt Herbsterhebung/Beitrag

e Im Beitragsblatt werden die maximalen, monatlichen Beitrage erhoben, die fur die Be-
treuung eines Kindes mit Hauptwohnsitz im Bundesland Salzburg eingehoben werden.
Samtliche Beitrage fur die Kinderbetreuung sind fur Kinder mit Hauptwohnsitz im Bun-
desland Salzburg und nach Abzug allfalliger Zuschiisse (z.B. Elternbeitragsersatz, Be-
suchspflicht, Betreuungskostenzuschuss der Gemeinde) einzugeben. Beitrage fur zusatzli-
che Angebote wie z.B. Bustransfer oder einmalige Bastelbeitrage werden nicht erfasst.

o Offentlichen Rechtstragern gebiihrt je Kind und Monat ein Elternbeitragsersatz in der
Hohe von max. 100,00 €. Private Rechtstrager und betriebsahnliche Einrichtungen des
Landes Salzburg erhalten als Elternbeitragsersatz max. 190,00 € je Kind und Monat.

e Der maximale Elternbeitrag pro Monat kann fiir jede Altersgruppe sowohl fur nur vormit-
tags, nur nachmittags, ganztagig als auch fir bis 20 Wochenstunden, 21 bis 30 Wochen-
stunden, 31 bis 40 Wochenstunden und ab 41 Wochenstunden erfasst werden. Es muss
mindestens ein Wert eingetragen werden.

Gibt es einen bestimmten Tarif nicht, ist das entsprechende Feld freizulassen.

e Als Elternbeitrag fur den beitragsfreien Vormittag fiir 3- bis unter 6-Jahrige geben Sie
bitte den Wert 0 bei ,,bis 20 Wochenstunden* an.

e ,Mittagessen inkludiert“ bedeutet, dass die Kosten fur das Mittagessen im Elternbeitrag
enthalten sind und nicht zusatzlich bezahlt werden muissen.

Die Darstellung ist abhangig von der Organisationsform.

In ,,Alterserweiterten Gruppen* konnen die Altersstufen fir die Beitragseingabe hinzugefiigt oder
entfernt werden:

Grunddaten DETAILS ANZEIGEN
#A Alterserweiterte Gruppe Testgemeinde Land Salzburg B Musterstrabe 7
R 0707 2 Laura Test
# 2 - 32
[inarbett
ltersstufe
Einhebung pro Jahr* |_ L a

unter 3 Jahre
Anmerkung
3 bis unter 6 Jahre

6 Jahre und lter

Die Altersgruppen werden untereinander dargestellt. Alle Altersgruppen sind nur dann sichtbar,
wenn Sie nach unten scrollen.
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In anderen Organisationsformen, wo die Altersgrenzen fix sind, werden die Beitragseingaben
auch fix angeboten. z.B. Kindergarten Beitrag - 3 bis unter 6 Jahre.

Elternbeitrage haben beispielsweise eine soziale Staffelung, wenn sie vom Haushaltseinkommen
oder der Anzahl der im Haushalt lebenden Personen abhangig sind, egal, ob die ErmaRigung au-

tomatisch oder nur auf Antrag gewahrt wird. Auch wenn eine ErmaRigung auf Antrag angeboten,
aber nicht in Anspruch genommen wird, klicken Sie das Kastchen vor ErmafRigung auf Elternbei-

trag/soziale Staffelung an.

Prufungen:

e Einhebung pro Jahr muss zwischen 10 und 12 liegen
e Die Beitrage dirfen den Betrag von 620 nicht uberschreiten

e Plausibilitatspriifungen
o z.B. der Beitrag ,,bis 20 Wochenstunden* darf nicht mehr sein als ,,21 bis 30
Wochenstunden“
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6.4.5 Sprachstandsfeststellung

Dieser Menupunkt steht nur Kindergarten und alterserweiterten Gruppen zur Verfligung. Bei al-
len anderen Organisationsformen gibt es diesen Menupunkt nicht.

Die Sprachstandsfeststellung erfolgt fur Kinder in Kindergarten oder alterserweiterten Gruppen,
die im Zeitraum 2.9.2019 bis einschlieBlich 1.9.2022 geboren sind.

Sie erfolgt grundsatzlich in der Organisationsform, die das Kind zum Stichtag 15. Oktober be-
sucht. Besucht das Kind mehrere Organisationsformen, erfolgt die Sprachstandsfeststellung in
der Organisationsform, in der das Kind am Vormittag betreut wird. Ist das Kind ab Herbst 2026 in
der Schule oder hat es das Bundesland Salzburg im letzten Betreuungsjahr verlassen, erfolgt die
Eingabe der Ergebnisse der Sprachstandsfeststellung in der Organisationsform, in der das Kind im
Vorjahr betreut wurde.

6.4.5.1 Detaildaten

Grunddaten
A Kindergarten Testgemeinde Land Salzburg B Musterstrabe 7
A 0707 A Laura Test
# 4 - 88
10 15
50 25
100
0 15
B SPEICHERN

e Unter Anzahl der Kinder mit Sprachforderbedarf, die am 1.9. unter 4 Jahre alt sind, ist
die Anzahl der (am 1. September) unter 4-jahrigen Kinder zu erfassen, welche Sprachfor-
derbedarf haben und mit dem BESK (DaZ) KOMPAKT noch nicht getestet werden konnen.

e Das Feld ,,Durchgefiihrte Form der Sprachforderung (%)“ wird aus der Summe der Felder:

o Durchgefiihrte Form der Sprachforderung - Integrativ (%)

o Durchgefuhrte Form der Sprachforderung - Gruppe uber 3 Kinder (%)
o Durchgefihrte Form der Sprachforderung - Gruppe bis 3 Kinder (%)
o Durchgefiihrte Form der Sprachforderung - Einzelforderung (%)

berechnet und muss in Summe 0% oder 100% ergeben.
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Hinweise, Erklarungen und Prifungen:

e Das Feld ,,Anzahl Wochentage, an denen ein Sprachforderprojekt durchgefiihrt wurde“
darf nur dann groBer 0 sein, wenn es Kinder mit Sprachforderbedarf gibt, ein Sprachfor-
derprojekt durchgefuhrt wird und eine Sprachforderkraft nominiert wurde.

Dies wird auf Organisationsformebene validiert.

6.4.5.2 Kinder
Die Liste enthalt Kinder, flir die eine Aussage zum Sprachstand getroffen werden muss, weil:

o sie Sprachforderbedarf im Vorjahr hatten
e sie im aktuellen Jahr den Ersttest absolvieren mussen (aufgrund ihres Alters).

In der Spalte Sprachforderbedarf ist ersichtlich ob:
¢ noch keine Eingabe gemacht wurde > leer
¢ eine Eingabe gemacht wurde und das Kind einen Sprachforderbedarf hat - JA
e eine Eingabe gemacht wurde und das Kind keinen Sprachforderbedarf hat->NEIN
e eine Eingabe gemacht wurde und das Kind nicht getestet wurde - n.d. (nicht durchge-
fuhrt)

+ KIND HINZUFUGEN

Bedarf an inkl.

Nachname Vorname Geburtsdatum Anwesenheit BetreuungsausmaB . . Sprachférderbedarf
Entwicklungsbegleitung

Lachanfall55 Lotta 23.03.2021 vormittags 12 nein
Bananenbieger Ben 30.06.2021 ganztags 33 nein
Lowe Lisa 02.05.2022 ganztags 40 nein
Dinovic Timo 06.07.2022 nachmittags 20 nein
Steinbock Marie 01.02.2022 ganztags 32 nein
Katzenberger Hannah 03.01.2022 ganztags 32 ja (ohne SOKI/I-Ass)
Anders Andrea 06.06.2021 vormittags 12 nein
Huber Anna 11.12.2020 nachmittags 21 nein

Fur jedes Kind aus dieser Liste muss eine Aussage getroffen werden, sonst werden Validierungs-
fehler erzeugt.

Die Daten zur Sprachstandsfeststellung eines Kindes konnen sowohl
e Uber das Meni ,,Sprachstandsfeststellung/Kinder“
e als auch uber das Menu ,,Gruppen/Auswahl Kind“ gemacht werden.

Funktionalitaten:
e neues Kind zur Sprachstandsfeststellung hinzufugen
e bestehendes Kind bearbeiten
e Kind loschen
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6.4.5.2.1 Neues Kind zur Sprachstandsfeststellung hinzufiigen

Das ist notwendig, wenn Schulanfanger unterjahrig in die Organisationsform gekommen sind.

Klick auf den Button: = = "™
Damit offnet sich die Maske zur Erfassung eines Kindes:

FUGEN

Geschlecht * - TT.mm.jjjj &)

Erstsprache * ¢ 01.09.2026

Fur die Erfassung eines Kindes in der Sprachstandsfeststellung gibt es 2 Varianten:
o Ohne Gruppe
o Das Kind ist keiner Gruppe zugewiesen, da es unterjahrig in die Organisationsform
gekommen ist und schon Schulanfanger war. Fur dieses Kind muss eine Aussage zur
Sprachstandsfeststellung getroffen werden, aber das Kind ist nicht mehr betreut.
o Nach Eingabe des Geburtsdatums erscheinen die Eingabefelder fur die Sprach-
standsfeststellung.
o Prifungen:
» Kinder ohne Gruppe konnen nur im Alter zwischen 6 und 7 Jahren sein.
e Mit Gruppe
o Durch Auswabhl einer Gruppe erscheinen zusatzlich die Felder
¢ Ausnahmegenehmigung
e Betreuungsausmab
e Anwesenheit

Nach Eingabe des Geburtsdatums wird gepruft:
o Ob das Alter des Kindes in die Einrichtungsform passt
o Ob ein Sprachstandsfeststellung notwendig ist oder nicht. Wenn ja, werden
die Felder fir die Sprachstandsfeststellung eingeblendet.

Sobald die Option ,,Sprachstandsfeststellung durchgefuhrt“ aktiviert ist, konnen die Beobach-
tungsinstrumente ausgewahlt und die Werte eingegeben werden.

38



nuscneluergasse 4

Mutter/Lebensgefahrtin im gemeinsamen Haushalt * ater/Lebensgefahrte im gemeinsamen Haushalt
in Ausbildung - wohnt nicht im gemeinsamen Haushalt -
33 ganztags 4
Bedarf an ink un
nein v Mittagessen in Einrichtung

Sprachstandsfeststellung durchgefiihrt Besk kompakt v
) 6 5 6 6 3
Sprachforderbedarf
Ja
W LOSCHEN B SPEICHERN

Nach Auswahl des Instruments und Eingabe der Werte wird das Ergebnis (Sprachforderbedarf
Ja/Nein) sofort angezeigt.

6.4.5.2.2 bestehendes Kind in der Sprachstandsfeststellung bearbeiten

Durch Klick auf ein Kind aus der Liste kommt man in die Administration der Detaildaten des Kin-
des. Man sieht die Gruppe und die Grunddaten.

Gruppe Flamingogruppe Ausnahmegenehmigung (optional) -
Vorname * Nachname

Ben Bananenbieger

offen - 30.06.2021
AT~ Sozialversicherungsnummer * o Costa Rica v
Erstsprache * Beginndatum

Spanisch - 01.09.2026
PLZ Hauptwohnsitzgemeinde

5020 Salzburg (S)

Strabe * -

Kuscheltiergasse 4

Mutter/Lebensgefahrtin im gemeinsamen Haushalt * ater/Lebensgefahrte im gemeinsamen Haushalt

in Ausbilduﬁg 7 v wohnt nid;t im gen{einsamen Haushalt v
Betreuungsausmal * Anwesenheit

33 ganztags v
edarf an inkl. Entwicklung tung

nein v Mittagessen in Einrichtung

[T sprachstandsfeststellung durchgefiihrt Grund der Nichttestung * v
S

Die Daten fur die Sprachstandsfeststellung werden hier zusatzlich eingegeben durch Aktivierung
der Option ,,Sprachstandsfeststellung durchgefiihrt* oder Auswahl eines Grundes der Nichttes-
tung und gespeichert.

Der Menupunkt ,Kinder* zeigt eine Liste aller Kinder, fur die ein Ergebnis einer Sprachstands-

feststellung erforderlich ist. Kinder, die bereits die Schule besuchen und im Vorjahr Sprachfor-
derbedarf hatten, sind in dieser Liste bereits eingetragen.
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e Durch Anklicken des Namens
in der Kinderliste werden die Detaildaten zum Kind geoffnet. Hier kann wie bei 4- und 5-
jahrigen Kindern das Ergebnis der Sprachstandsfeststellung eingegeben.

e Eingabe ,,Speichern®.

6.4.5.3 Eingabe bei Gruppen

Fur Kinder, die zum Stichtag 1. September einen Kindergarten oder eine alterserweiterte Gruppe
besuchen und vier, funf Jahre oder aufgrund einer Ausnahmeregelung bereits sechs Jahre alt
sind, erfolgt die Eingabe der Daten zur Sprachstandsfeststellung direkt beim jeweiligen Kind.

teilzeitbeschaftigt - vollzeitbeschaftigt v

30 ganztags v

lrnein v [] Mittagessen in Einrichtung

[C] Sprachtest durchgefiihrt Test nicht méglich v

e Wurde keine Sprachstandsfeststellung durchgefihrt,
muss ein Grund fur die Nichttestung angegeben werden.
e Auf ,Speichern klicken.

Hinweise und Erklarungen:

Folgende Angaben sind als Grund fur die Nichttestung moglich:

e Test nicht moglich:
Das Kind kann aus Krankheitsgriinden oder anderen Griinden nicht getestet werden, ob-
wohl es getestet werden sollte (wurde entweder noch nie getestet oder hatte im Vorjahr
Sprachforderbedarf).

e Bundesland verlassen:
Das Kind hat das Bundesland Salzburg beziehungsweise Osterreich verlassen.

o Wechsel der Organisationsform:
Das Kind wird im aktuellen Berichtsjahr in einer anderen Organisationsform im Bundes-
land Salzburg betreut.

o Negativtest:
Das Kind wurde in den vergangenen Jahren negativ getestet und daher in diesem Jahr
nicht getestet, da keine Verschlechterung festgestellt wurde. Bei 4-Jahrigen und Ersttes-
tung nicht zulassig.

e Woanders getestet:
Das Kind besucht heuer mehrere Organisationsformen und wurde bereits in einer anderen
Organisationsform getestet, welche auch die Werte/das Ergebnis Ubermittelt hat.

Falls eine Sprachstandsfeststellung durchgefiihrt wurde, muss
40



das Kontrollkastchen vor ,,Sprachstandsfeststellung durchgefuhrt* angeklickt werden.

Das Feld ,,Grund fir Nichttestung* verschwindet und wird durch ,,Beobachtungsinstru-
ment“ ersetzt. Im ersten Beobachtungszeitraum werden drei Felder (Wert 1-3) angezeigt,
im zweiten und dritten Beobachtungszeitraum erscheinen sechs Felder (Wert 1-6).

Sprachstandsfeststellung durchgefiihrt Besk kompakt -

e e e s o ER—

Sprachférderbedarf
Nein

Beim Beobachtungsinstrument kann entweder ,,Besk-kompakt* oder ,,Besk-DaZ kompakt“
ausgewahlt werden.

Die Eingabemoglichkeiten in den Feldern ,,Wert 1“ bis ,,Wert 3“ beziehungsweise

»Wert 6“ bewegen sich je nach Alter und Beobachtungszeitraum zwischen 0 und 6 (beim
BESK-kompakt), beziehungsweise 0 und 9 (beim Besk-DaZ kompakt). Das Feld Sprachfor-
derbedarf wird, in Abhangigkeit von den Ergebnissen der Sprachstandsfeststellung, auto-
matisch mit ,,Ja“ oder ,,Nein“ beflillt.

Eingabe durch ,,Speichern“ beenden.

Hinweise und Erklarungen:

Zielgruppe BESK KOMPAKT:

Kinder im drittletzten, vorletzten und letzten Betreuungsjahr mit Deutsch als Erstspra-
che, die einen Kindergarten oder eine alterserweiterte Gruppe besuchen. Dazu zahlen:
Monolingual deutschsprachig aufwachsende Kinder

Kinder, die von Geburt an bilingual mit Deutsch und einer weiteren Sprache aufwachsen
Kinder, die von Geburt an mit einer anderen Erstsprache/mit anderen Erstsprachen als
Deutsch aufwachsen und mit dem Deutschen jedenfalls vor einem Alter von etwa 2,6 Jah-
ren kontinuierlich in Kontakt gekommen sind (z.B. Kinder, die eine Kleinkindgruppe oder
alterserweiterte Gruppe besucht haben.)

Zielgruppe BESK-DaZ KOMPAKT:

Kinder im drittletzten, vorletzten und letzten Betreuungsjahr mit (einer) anderen Erst-
sprache(n) als Deutsch, die mit dem Deutschen ab einem Alter von etwa 2,6 Jahren erst-
malig regelmalig in Kontakt gekommen sind und einen Kindergarten oder eine alterser-
weiterte Gruppe besuchen.

Wert 1 bis Wert 6 bei Sprachstandsfeststellung:

BESK KOMPAKT:
grauer Bereich: Wert 1/Syntax, Satzbau, Wert 2/Wortschatz, Rezeption, Wert 3/Wort-
schatz, Produktion,
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weiBer Bereich: Wert 4/Syntax, Satzbau, Wert 5/Wortschatz, Produktion, Wert 6/Erzah-

len
e BESK DaZ KOMPAKT:
grauer Bereich: Wert 1/Syntax, Satzbau, Wert 2/Wortschatz, Rezeption, Wert 3/Wort-

schatz Produktion und Erzahlen,
weiler Bereich: Wert 4/Syntax, Satzbau, Wert 5/Wortschatz, Rezeption, Wert 6/Wort-

schatz Produktion und Erzahlen
Folgende Beobachtungszeitraume gelten flur Mai/Juni 2026 sowie September/Oktober 2026::

o Erster Beobachtungszeitraum: Geburtsdatum 02.09.2021-01.09.2022.
o Zweiter Beobachtungszeitraum: Geburtsdatum 02.09.2020-01.09.2021.
e Dritter Beobachtungszeitraum: Geburtsdatum 02.09.2019-01.09.2020.

6.4.5.4 Eingabe bei Kindern

Auch fur Kinder, die im aktuellen Berichtsjahr bereits die Schule besuchen und im Vorjahr
Sprachforderbedarf hatten, ist ein Ergebnis einer Sprachstandsfeststellung anzugeben. Die Da-
teneingabe erfolgt im Bereich Herbsterhebung bei der Sprachstandsfeststellung, im Bereich Kin-
der.

Herbsterhebung

o Betrieb
5L Personal
F>13 Gruppen

€ Beitrag

@ Sprachstandsfeststellung A
Detaildaten
Kinder

Personal

Der Menupunkt ,,Kinder* zeigt eine Liste aller Kinder, fur die ein Ergebnis einer Sprachstands-
feststellung erforderlich ist. Kinder, die bereits die Schule besuchen und im Vorjahr Sprachfor-
derbedarf hatten, sind in dieser Liste bereits eingetragen.

e Durch Anklicken des Namens
in der Kinderliste werden die Detaildaten zum Kind geoffnet. Hier kann wie bei 4- und 5-
jahrigen Kindern das Ergebnis der Sprachstandsfeststellung eingegeben werden.

e Eingabe ,Speichern®.
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e Durch Klicken auf ,,Kind hinzufugen*
konnen Kinder erganzt werden. (z.B. Kinder, die im Vorjahr die Organisationsform be-
suchten und wahrend des Betreuungsjahres das Bundesland Salzburg verlassen haben.)

+ KIND HINZUFUGEN

Bedarf an inkl.
Entwicklungsbegleitung

Vorname Nachname Geburtsdatum Anwesenheit BetreuungsausmaB

Sprachférderbedarf

888 888 01.05.2021 nachmittags 20 ja (mit SOKI/1-Ass)
Hermann Hermanski 02.02.2021 nachmittags 40 nein
Leon Lowe 09.05.2021 ganztags 40 ja (mit SOKI/I-Ass)

Kinder, die im aktuellen Berichtsjahr die Organisationsform nicht besuchen, durfen keiner
Gruppe zugeordnet werden.

< zuriick

Gruppe
[ »

Vorname * Nachname *

6.4.5.5 Sprachstandsfeststellung, Detaildaten

Grunddaten DETAILS ANZEIGEN
A Kindergarten Testgemeinde Land Salzburg B MusterstraBe 7
A o707 & Laura Test
# 4 % 88
Durchgefiihrte Form der Sprachférderung - Integrativ (%) * Durchgefithrte Form der Sprachférderung - Gruppe iiber 3 Kinder (%) *
10 15
Durchgefiihrte Form der Sprachférderung - Gruppe bis 3 Kinder (%)* Durchgefishrte Form der Sprachférderung - Einzelférderung (%) *
50 25
Durchgefiihrte Form der Sprachférderung (%)
100
Anzahl Wochentage, an denen ein Sprachférderprojekt druchgefiihrt wurde *
0
Anmerkung
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e Hier werden die durchgefiihrte Form der Sprachforderung und die Anzahl der Wochen-
tage, an denen ein Sprachforderprojekt durchgefiihrt wird, erfasst.
e Daten speichern!

Hinweise und Erklarungen:

Im Feld Anmerkungen konnen Sie bei Bedarf Informationen eintragen.

6.4.5.6 Personal

Im Menupunkt ,,Personal” werden alle Personen aufgelistet, bei denen bei den Personaldaten im
Feld ,Sprachforderkraft“ gefordert uber Art. 15a B-VG* mehr als Null Stunden eingetragen wur-
den.

Nachname Vorname Verwendung Stunden (t. DV Stunden in dieser Organisationsform Geburtsdatum

Pard Leo Gruppenfiihrendes Fachpersonal 30 2.3 2.2.1993

Eintrag bei Personaldaten:

Die Qualifikation der Sprachforderkraft ist anzugeben, wenn die Person als Sprachforderkraft

eingesetzt wird. /

Qualifikation der Sprachforderkraft v
keine

minimale

mittlere \

umfassende
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© Leorard, 2.2.1993

gruppenfiihrendes Fachpersonal v eitungsstunden/freigestellte Leitung

20

Sonderpadag

gogische Fachkraft/Assistenz der Integration 2,3

Pflegehilfskraft/Busbegleiterin/Essenausgeberin/Praktikantin/Reinigungskraft

Hinweise und Erklarungen:

Qualifikation von Sprachforderkraften

,keine Qualifikation“:

Die betreffenden Personen haben keine Aus-, Fort- oder Weiterbildung fur DaZ sowie
keine Ausbildung als Elementarpadagog:innen an den BAfEP absolviert (z.B. Assistent:in-
nen, welche als sonstigstes Personal eingesetzt werden).

,minimale Qualifikation:

Personen, welche keine Ausbildung als Elementarpadagog:innen haben und derzeit in
Fort-/Weiterbildungen sind bzw. einzelne absolvierte Lehrveranstaltungen oder kurze Se-
minarreihen in der Aus- bzw. Fortbildung besucht haben.

,mittlere Qualifikation“:

Elementarpadagog:innen sowie Personen, welche eine Qualifikation entsprechend dem
Lehrgang fur die fruhe sprachliche Forderung (= Seminarreihe Fruhe sprachliche Forde-
rung) vorweisen.

,L2umfassende Qualifikation“:

entspricht dem Lehrgang zur Qualifizierung fur die friihe sprachliche Forderung oder ei-
ner mindestens zehn Jahre andauernden Berufserfahrung in der Sprachforderung. BafeP-
Absolvent:innen, die nach den im Jahr 2023 novellierten Lehrplanen der Bildungsanstal-
ten fur Elementarpadagogik insbesondere im neu eingefuhrten Gegenstand ,,Frihe
sprachliche Bildung und Forderung“ unterrichtet wurden, gelten als Fachkrafte mit um-
fassender Qualifikation.
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6.4.6 Validierung

Im Menupunkt ,,Validierung* werden samtliche Warnungen und Fehler angezeigt.

=% Validierung

Fehler

1. Bei Leo Pard (02.02.1937) ist keine Qualifikation angegeben, obwohl Stunden fiir Sprachférderung eingetragen sind
2. Das Kind Max Muster (10.05.2022) kommt in derselben Gruppen (Steinbockgruppe) mehrfach vor

3. Die Summe der Wochenstunden (40.00) fiir Personal Leo Pard iiberschreitet das WochenstundenausmaB bei 100% Anstellung des Betriebs (37.00).

Warnungen

1. Das Kind Fiona Fitness / Steinbockgruppe ist ganztagig anwesend, beim Mittagessen wurde jedoch "Nein" angegeben.
2. Das Kind Hannah Katzenberger / Steinbockgruppe ist ganztégig anwesend, beim Mittagessen wurde jedoch "Nein" angegeben.

3. Das Kind Harrald Harribo / Steinbockgruppe ist ganztagig anwesend, beim Mittagessen wurde jedoch "Nein" angegeben.

Hinweise und Erklarungen:

In diesem Bereich werden Fehler und Warnungen auf Ebene der Organisationsform ange-
zeigt. Diese sollten vor der Weiterleitung an den Rechtstrager behoben werden. Eine
Weiterleitung an den Rechtstrager in den Status ,,In Priiffung® ist dennoch auch bei vor-
handenen Fehlern - die auf Organisationsformebene nicht behoben werden konnen - mog-
lich (siehe Menlpunkt ,,Status®).

Die Bereinigung der angezeigten Fehler erfolgt in einem weiteren Schritt auf Rechtstra-
gerebene. Erst nachdem samtliche Fehlermeldungen auf Ebene der Organisationsform be-
hoben wurden, kann der Rechtstrager den Status auf ,,Gepriift“ setzen und die Daten an
das Land Salzburg zur Antragstellung ubermitteln.
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6.4.7 Status

/v Status

o o o o -]

In Priifung

Aktueller Status

Hinweise und Erklarungen:

e Der Menupunkt ,,Status® informiert Gber den aktuellen Status der Organisationsform
(siehe Punkt 6). Zudem besteht hier die Moglichkeit, die Organisationsform in den nachs-
ten Bearbeitungsstatus weiterzuleiten.

e Zusatzlich besteht die Moglichkeit, den Bearbeitungsstatus auf einen vorangegangenen
Arbeitsschritt zuriickzusetzen. So kann beispielsweise ein Statuswechsel von ,,In Prifung
auf ,,Zuruck in Arbeit* durchgefiihrt werden.

o Weiters steht ein Anmerkungsfeld fur die Kommunikation zwischen den Bearbeitenden
zur Verfugung, beispielsweise fur Mitteilungen des Rechtstrageradministrators an den Or-
ganisationsformadministrator.

¢ Im Bereich ,Verlauf* werden samtliche Anmerkungen und Statusanderungen dokumen-
tiert. Dadurch ist die Kommunikation zwischen den beteiligten Benutzerinnen und Benut-
zern jederzeit nachvollziehbar.

[13
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6.4.8 Forderdaten

[) Forderdaten ~

Gruppenforderung

Besuchspflicht

Elternbeitragsersatz-vorl

Hinweise und Erklarungen:

Der Meniipunkt ,,Forderdaten* bietet eine Ubersicht iiber die fiir die Organisationsform
relevanten gesetzlichen Forderungen. Angezeigt werden die Forderarten ,,Gruppenforde-
rung“, ,,Besuchspflicht* und ,,Elternbeitragsersatz (vorlaufig)“.

Die fir die jeweilige Forderung erforderlichen Daten werden automatisch aus den erfass-
ten Personal- und Kinderdaten ibernommen und forderungsbezogen zusammengefasst
dargestellt.
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6.4.9. Offene Punkte in der Rechtstragerebene
Im Menupunkt ,,Offene Punkte“ werden auf Rechtstragerebene samtliche Warnungen und Fehler
angezeigt.

Offene Punkte (Rechtstrager)

Hier finden Sie die aktuell offenen Punkte, die liber alle Organisationsformen des Rechtstragers hinweg bestehen.
Bitte beheben Sie die angefiihrten Fehler, damit die Erhebung korrekt abgeschlossen werden kann.

Rechtstrager 3

] Organisationsformen

== Personal

l —Y¥ Offene Punkte (RT) 4\»}

Hinweise und Erklarungen:

¢ In diesem Bereich werden Fehler und Warnungen auf Rechtstragerebene angezeigt. Diese
miissen vor der Ubermittlung an das Land Salzburg behoben werden.
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7 Datenerfassung durch eine externe Applikation (Hokita/Hilfswerk) tiber
Schnittstelle

Allgemeine Beschreibung

Benutzt eine Einrichtung Hokita oder die Hilfswerk - Software, so besteht die Moglichkeit, die
Daten fur die Herbsterhebung mit Hilfe einer Schnittstelle zu erfassen.

Flr den Rechtstrageradmin sind dazu folgende Schritte notwendig:

1) Applikation fur die externe Datenerfassung prinzipiell festlegen
2) Importmodus fur eine oder mehrere Organisationsformen aktivieren

Zu 1) Applikation fiir die externe Datenerfassung prinzipiell festlegen

e Klick auf die 3 Punkte zum Offnen des Einstellungsmeniis fiir ,,Externe Applikationen“.

Rechtstrager

Einstellungen

Externe Applikation

Wenn Sie eine externe Applikation zur
Datenerfassung verwenden, wahlen Sie diese hier
aus. Dadurch kénnen die erfassten Daten
importiert werden.

Hokita -

Keine

I Hokita
Hilfswerk

— . AN A e e Sy -

Mit dieser Einstellung entscheidet der Rechtstrageradmin, ob die Datenerfassung prinzipiell in
einer oder mehreren Organisationsformen Uber eine externe Applikation erfolgen kann.

Zur Auswahl stehen ,,Hokita“ und , Hilfswerk®, die in lhrer Software eine Schnittstelle zur Daten-
beflillung in KibS implementiert haben.

Der Standardwert ist hier ,,Keine“.

Zu 2) Importmodaus fiir eine oder mehrere Organisationsformen aktivieren
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Mit der Auswahl von ,Hokita“ oder ,,Hilfswerk*“ werden im Menii
»Aktuelles Jahr/Herbsterhebung* die Regler fur den Importmodus eingeblendet:

D Status Organisationsform Leitung Telefon Importmodus @
O [ in Arbeit | Kindergarten Testgemeinde Land Salzburg Laura Test »
D Gepriift Alterserweiterte Gruppe Testgemeinde Land Salzburg Laura Test »
O Kleinkindgruppe Testgemeinde Land Salzburg Laura Test »
D Schulkindgruppe Testgemeinde Land Salzburg Laura Test »
< 1 >
>

Durch Auswahl einer oder mehrerer Organisationsformen kann der Importmodus aktiviert wer-
den.

Status Organisationsform Leitung Telefon Importmodus @
In Arbeit Kindergarten Testgemeinde Land Salzburg Laura Test »
D Gepriift Alterserweiterte Gruppe Testgemeinde Land Salzburg Laura Test »
Kleinkindgruppe Testgemeinde Land Salzburg Laura Test »
D Schulkindgruppe Testgemeinde Land Salzburg Laura Test »
< 1 >
¢ Importmodus umschalten >

Alternativ kann durch Schieben des Reglers der Importmodus fir einzelne Organisationsformen
aktiviert werden.

] Status Organisationsform Leitung Telefon Importmodus @
D m Kindergarten Testgemeinde Land Salzburg Laura Test ‘
D Gepriift Alterserweiterte Gruppe Testgemeinde Land Salzburg Laura Test »
|:] Kleinkindgruppe Testgemeinde Land Salzburg Laura Test »
D Schulkindgruppe Testgemeinde Land Salzburg Laura Test »
< 1 >
=
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Hinweise und Erklarungen:

e Wenn der Importmodus fur eine Organisationsform aktiviert ist, konnen die Daten im Kib$S
nur mehr gelesen werden!

e Voraussetzungen fur die Beflillung Uber die Schnittstelle:

o Die Organisationsform hat den Importmodus aktiviert.

o Die Applikationseinstellung stimmt mit der Applikation, die die Daten schickt,
uberein.
(Das bedeutet, dass aus Hokita nur dann importiert werden kann, wenn der
Rechtstrageradmin auch in den Kib$S - Einstellungen ,,Hokita*“ ausgewahlt hat und
nicht ,,Hilfswerk®).

e Damit die Daten in KibS zu bearbeiten sind, muss der Importschieber deaktiviert werden.
Achtung: Wird der Importmodus danach wieder aktiviert und aus der externen Applika-
tion wieder befiillt sind die handischen Anderungen in KibS durch den Import iiberschrie-
ben!

8 Ablaufe

8.1 Ich bin offentlicher Rechtstrager (Gemeinde) und mochte die Datener-
hebung fiir die Herbsterhebung durchfiihren

e Berechtigungen fiir den Zugang organisieren:
o Mit dem Admin der Gemeinde Kontakt aufnehmen und ihn bitten, den Benutzer im
Kommunalnet fur die Applikation ,,KibS“ zu berechtigen.
o KibS ist Sec-Klasse 3 und erfordert daher beim Einstieg entweder eine Smartcard
oder einen ID-Austria Zugang.
¢ Einstieg ins KibS:
o Wenn man die Daten nicht selbst eingibt, mussen die Organisationsformadmins als
Personal eingetragen und fur die Herbsterhebung berechtigt werden. (siehe 4.2).
o In der Ubersicht ,,Aktuelles Jahr/Herbsterhebung* ist der Status der Organisati-
onsformen ersichtlich.
o Das Ubermitteln von Daten kann nur fiir Organisationsformen erfolgen, die den
Status gepruft haben.

8.2 Ich bin privater Rechtstrager (Verein, Unternehmen) und mochte die
Datenerhebung fiir die Herbsterhebung durchfiihren

e Berechtigungen fiir den Zugang organisieren:

o Zuordnung der Applikation ,,Kinderbetreuung Salzburg (Trager)“ bei den Verfah-
rensrechten in der Administration von USP.
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o Dies konnen nur Personen machen, die im USP fiir das Unternehmen als Adminis-
tratoren definiert sind.

o KibS ist Sec-Klasse 3 und erfordert daher beim Einstieg einen ID-Austria Zugang.

e Einstieg ins KibS

o In der Ubersicht ,,Aktuelles Jahr/Herbsterhebung* ist der Status der Organisati-
onsformen ersichtlich.

o Das Ubermitteln von Daten kann nur fiir Organisationsformen erfolgen, die den
Status gepruft haben.
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